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OZNÁMENÍ O VYHLÁŠENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ 
I. 

TajeŵŶík Městského úřadu Hrádek Ŷad Nisou vyhlašuje v souladu s § ϳ zákoŶa č. ϯϭϮ/ϮϬϬϮ Sď., o 
úředŶíĐíĐh úzeŵŶíĐh saŵospráǀŶýĐh Đelků a o zŵěŶě ŶěkterýĐh zákoŶů, ǀe zŶěŶí pozdějšíĐh předpisů 

;dále jeŶ zákoŶͿ, ǀýďěroǀé řízeŶí Ŷa oďsazeŶí praĐoǀŶí pozice: 

REFERENT/KA1 ODBORU SPRÁVNÍHO A SOCIÁLNÍHO – SOCIÁLNÍ PRACOVNÍK 

;úředŶík/úředŶiĐe Městského úřadu Hrádek Ŷad Nisou) 

Místo výkoŶu práĐe:  ŵěsto Hrádek Ŷad Nisou, Městský úřad Hrádek Ŷad Nisou, HorŶí Ŷáŵěstí ϳϯ, ϰϲϯ 
3ϰ Hrádek Ŷad Nisou a Đelé úzeŵí spráǀŶího oďǀodu ŵěsta Hrádek Ŷad Nisou jako oďĐe s poǀěřeŶýŵ 
oďeĐŶíŵ úřadeŵ ǀ souladu s platnou legislativou. 

Platové zařazeŶí:  10. platová třída, dle zákoŶa č. ϮϲϮ/ϮϬϬϲ Sď., zákoŶík práĐe, ŶařízeŶí ǀládǇ č. 
341/2017 Sb., o platoǀýĐh poŵěreĐh zaŵěstŶaŶĐů ǀe ǀeřejŶýĐh služďáĐh a spráǀě a ŶařízeŶí ǀládǇ 
222/2010 Sď., o katalogu praĐí ǀe ǀeřejŶýĐh služďáĐh a spráǀě, ǀe zŶěŶí pozdějšíĐh předpisů (zařazeŶí 
ďude určeŶo podle druhu, rozsahu a ŶáročŶosti sjedŶaŶé a ǀǇkoŶáǀaŶé práĐe). Další iŶforŵaĐe k platu a 

výhodáŵ viz oddíl IV. - „OstatŶí iŶforŵaĐe.“ 

Druh práĐe a hlavŶí charakteristika vykoŶávaŶé čiŶŶosti: 
Referent/ka oďoru ;ǀiz ǀýšeͿ proǀádějíĐí čiŶŶosti odďoru, saŵostatŶě a odďorŶě jako soĐiálŶí praĐovŶík, 

zejŵéŶa se jedŶá o: 

 ProǀáděŶí čiŶŶostí ǀ ráŵĐi Odďoru spráǀŶího a soĐiálŶího v souladu s orgaŶizačŶíŵ řádeŵ, a 
katalogeŵ praĐí pro daŶou pozici a třídu, Đož předstaǀuje zejŵéŶa: 
a) ǀǇkoŶáǀáŶí soĐiálŶíĐh šetřeŶí a zaďezpečuje soĐiálŶí ageŶdǇ, zaďezpečoǀáŶí soĐiálŶě práǀŶího 

poradeŶstǀí, aŶalǇtiĐkou, ŵetodiĐkou a koŶĐepčŶí čiŶŶost ǀ soĐiálŶí oďlasti,  
b) odďorŶé čiŶŶosti ǀ oďlasti soĐiálŶí preǀeŶĐe, depistážŶí čiŶŶost, poskǇtoǀáŶí krizoǀé poŵoĐi, 

soĐiálŶí poradeŶstǀí a soĐiálŶí rehaďilitaĐe,  
c) ŘešeŶí dílčíĐh soĐiálŶě-práǀŶíĐh proďléŵů ;ǀč. zjišťoǀáŶí potřeď oďǇǀatel oďĐe a koordiŶoǀáŶí 

poskǇtoǀáŶí soĐiálŶíĐh služeďͿ klieŶtů aplikaĐí odďorŶýĐh ŵetod soĐiálŶí práĐe, poradeŶstǀí; účast 
Ŷa jedŶáŶí se spráǀŶíŵi orgáŶǇ a jiŶýŵi orgaŶizaĐeŵi ǀ zájŵu klieŶtů. SoĐiálŶí práĐe ǀ zařízeŶíĐh 
soĐiálŶíĐh služeď poskǇtujíĐíĐh služďǇ soĐiálŶí preǀeŶĐe ;azǇloǀé doŵǇ, ŶoĐlehárŶǇ apod.Ϳ. 

d) ZajišťoǀáŶí staŶdardŶí dokuŵeŶtaĐe a zajišťoǀáŶí iŶforŵaĐí a odďorŶýĐh podkladů pro soĐiálŶí 
práĐi ǀčetŶě jejiĐh zpraĐoǀáŶí. 

 ProǀáděŶí oďeĐŶýĐh čiŶŶostí ǀ ráŵĐi ŵěstského úřadu: 

a) výkoŶ úředŶě adŵiŶistratiǀŶí čiŶŶosti jako Ŷapř.: ǀedeŶí dokuŵeŶtaĐe a arĐhiǀaĐe, spolupráĐe 
s ostatŶíŵi odďorǇ Města Hrádek Ŷad Nisou a účast Ŷa jedŶáŶí orgáŶů ŵěsta při předkládáŶí 
Ŷáǀrhů a podkladů pro jejiĐh rozhodoǀáŶí, 

b) jedŶáŶí s oďčaŶǇ, ostatŶíŵi úřadǇ a orgáŶǇ státŶí spráǀǇ, s firŵaŵi a dalšíŵi suďjektǇ, a další 
čiŶŶost ǀ rozsahu staŶoǀeŶéŵ ǀedouĐíŵ příslušŶého odboru. 

PraĐoǀŶí Ŷáplň zaŵěstŶaŶĐe dle ǀýše uǀedeŶého ďude souǀiset zejŵéŶa s čiŶŶostŵi uǀáděŶýŵi ǀ katalogu 

praĐí pod č.: 2. 08. 02, 2. 10. 13. 

II. 

ZákoŶŶé předpoklady dle § 4 zákoŶa. ÚředŶíkeŵ se ŵůže stát fyziĐká osoďa, která: 

 je státŶíŵ oďčaŶeŵ České repuďlikǇ, případŶě fǇziĐká osoďa, která je Đizíŵ státŶíŵ oďčaŶeŵ a ŵá 
v České repuďliĐe trǀalý poďǇt,  

                                                 
1 zájemce na obsazení pracovní pozice nese v některých částech dokumentech označení „uchazeč“ a zároveň ve všech 
případech se tímto rozumí slovní vyjádření v mužském tak i v ženském rodě (př.: zájemce/zájemkyně, uchazeč/uchazečka). 
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 dosáhla ǀěku ϭϴ let a je způsoďilá k práǀŶíŵ úkoŶůŵ,  
 je ďezúhoŶŶá ;ǀ souladu s § ϰ odst. Ϯ zákoŶaͿ,  
 oǀládá jedŶaĐí jazǇk /český jazǇk/ a splňuje další podŵíŶkǇ pro ǀýkoŶ spráǀŶíĐh čiŶŶostí staŶoǀeŶé 

zǀláštŶíŵ práǀŶíŵ předpiseŵ. 

JiŶé požadavky úzeŵŶího saŵosprávŶého Đelku pro vzŶik praĐovŶího poŵěru odpovídajíĐí povaze 
správŶí čiŶŶosti, kterou ŵá zájeŵĐe vykoŶávat: 

A/  Požadavkeŵ je ŶaplŶěŶí předpokladů dle § ϭϭϬ zákoŶa ϭϬϴ/ϮϬϬϲ Sď., o soĐiálŶíĐh služďáĐh ;ve 
zŶěŶí pozdějšíĐh předpisůͿ [dále také jako zákoŶ ϭϬϴ/ϮϬϭϲ] – k výkoŶu povoláŶí soĐiálŶího praĐovŶíka, 

kterýŵi jsou plŶá svéprávŶost, ďezúhoŶŶost, zdravotŶí způsoďilost a odďorŶá způsoďilost podle tohoto 

zákoŶa: 
 BezúhoŶŶost [§ ϭϭϬ odst. ;ϮͿ zákoŶa ϭϬϴ/ϮϬϭϲ] – posouzeŶí je zákoŶeŵ rozšířeŶo oproti 

předpokladůŵ pro úředŶíka, ǀiz ǀýše. Dokládá se stejŶýŵ dokladeŵ – ǀýpiseŵ z rejstříků trestů, Ŷe 
staršíŵ ϯ ŵěsíĐů. 

 ZdraǀotŶí způsoďilost [§ϭϭϬ odst. ;ϯͿ zákoŶa ϭϬϴ/ϮϬϭϲ] – ŶutŶo doložit lékařskýŵ posudkeŵ o 
zdraǀotŶí způsoďilosti, který si zajišťuje uĐhazeč Ŷa sǀé ŶákladǇ. 

 OdďorŶou způsoďilost [§ϭϭϬ odst. ;ϰͿ a (5) zákoŶa ϭϬϴ/ϮϬϭϲ] – ŶutŶo doložit osǀědčeŶí o získáŶí 
způsoďilosti dle uǀedeŶého paragrafu, zejŵéŶa pak ukoŶčeŶé ŵagisterské, ďakalářské Ŷeďo vyšší 
odďorŶé vzděláŶí v oďoreĐh vzděláŶí zaŵěřeŶýĐh Ŷa soĐiálŶí práĐi a soĐiálŶí pedagogiku, soĐiálŶí 
pedagogiku, soĐiálŶí a huŵaŶitárŶí práĐi, soĐiálŶí práĐi, soĐiálŶě právŶí čiŶŶost, ĐharitŶí a soĐiálŶí 
čiŶŶost, soĐiálŶí politiku, soĐiálŶí péči, soĐiálŶí patologii, právo Ŷeďo speĐiálŶí pedagogiku. 

*** UPOZORŇUJEME NA NUTNOST DOLOŽENÍ ODBORNÉ ZPŮSOBILOSTI = VZDĚLÁNÍ *** 

B/ Požadaǀkeŵ a základŶíŵ kǀalifikačŶíŵ předpokladeŵ ǀzděláŶí pro danou ϭϬ. platoǀou třídu je 

ǀǇsokoškolské ǀzděláŶí ǀ ďakalářskéŵ studijŶíŵ prograŵu Ŷeďo ǀǇšší odďorŶé ǀzděláŶí – splŶěŶo ǀ ráŵĐi 
požadaǀku A/ ;ǀiz ǀýšeͿ. 

C/  Další požadavky a předpoklady: 
 Požadujeŵe orientaci v zákoŶŶýĐh ŶorŵáĐh, zejŵéŶa: 

o velŵi doďrou zŶalost zákoŶa č. ϱϬϬ/ϮϬϬϰ Sď., správŶí řád, ǀe zŶěŶí pozdějšíĐh předpisů, 
o velŵi doďrou zŶalost zákoŶa č. ϭϬϴ/ϮϬϬϲ Sď., o soĐiálŶíĐh služďáĐh, ǀe zŶěŶí pozdějšíĐh předpisů, 
o doďrou zŶalost zákoŶa č. ϭϭϭ/ϮϬϬϲ Sď., o poŵoĐi v hŵotŶé Ŷouzi, ǀe zŶěŶí pozdějšíĐh předpisů, 
o základŶí zŶalost zákoŶa č. ϴϵ/ϮϬϭϮ Sď., oďčaŶský zákoŶík, ǀe zŶěŶí pozdějšíĐh předpisů, 
o základŶí zŶalost zákoŶa č. ϭϮϴ/ϮϬϬϬ Sď., o oďĐíĐh ;oďeĐŶí zřízeŶíͿ, ǀe zŶěŶí pozdějšíĐh předpisů. 

 Požadujeŵe velŵi doďrou uživatelskou zŶalost práĐe Ŷa počítači (PC) – MS OffiĐe ;zejŵéŶa prograŵ 
word a excel), Windows, Internet, případŶě další aplikaĐe a prograŵǇ. 

 ǀlastŶiĐtǀí platŶého řidičského opráǀŶěŶí ŵiŶ. sk. B a aktiǀŶí řidičské zkušeŶosti. 

Další požadoǀaŶé doǀedŶosti a ǀlastŶosti: 
 Požadujeŵe ǀǇsoké praĐoǀŶí ŶasazeŶí, aktiǀŶí přístup k řešeŶí proďléŵů, sĐhopŶost saŵostatŶé i 

týŵoǀé práĐe, doďré orgaŶizačŶí a koŵuŶikačŶí sĐhopŶosti a fleǆiďilitu. 

 Požadujeŵe sĐhopŶost aŶalǇtiĐkého a koŶĐepčŶího ŵǇšleŶí, pečliǀost, zodpoǀědŶost a oĐhotu dále se 
ǀzděláǀat. 

 Požadujeŵe sĐhopŶost sŶášet stresoǀé situaĐe a zǀládat zátěžoǀé situaĐe. 

 Požadujeŵe ǀstříĐŶé a velmi aktiǀŶí „pro-klieŶtské“ ĐhoǀáŶí ǀč. odpoǀídajíĐí koŵuŶikaĐe. 

Výhodou: 

 zkušeŶosti a praǆe ǀe ǀeřejŶé a státŶí spráǀě, Ŷeďo koŵerčŶí či Ŷeziskoǀé sféře Ŷa oďdoďŶé praĐovŶí 
pozici v soĐiálŶí oďlasti, případŶě získaŶá způsoďilost k ǀýkoŶu zdraǀotŶiĐkého poǀoláŶí podle zvl. 

předpisů.  
 Dále pak praxe v oblasti spráǀŶí a adŵiŶistratiǀŶí s ǀýkoŶeŵ čiŶŶostí spojeŶé se soĐiálŶí politikou, 

soĐiálŶí pedagogikou, Ŷeďo Ŷapř.: soĐiálŶí péčí, 
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 ǀelŵi doďrá zŶalost proďleŵatikǇ ǀeřejŶé spráǀǇ ǀǇkoŶáǀaŶé orgáŶǇ úzeŵŶíĐh saŵospráǀŶýĐh Đelků 
;dále také jako ÚSCͿ – zŶalost zákoŶa č. ϭϮϴ/ϮϬϬϬ Sb., o oďĐíĐh ;oďeĐŶí zřízeŶíͿ, 

 zŶalost ĐizíĐh jazǇků ;zejŵéŶa ŶěŵčiŶa, aŶgličtiŶaͿ, 
 prokázaŶí a doložeŶí odďorŶýĐh zkoušek souǀisejíĐíĐh s požadoǀaŶou praĐoǀŶí čiŶŶostí, příp. i jiŶé 

zǀláštŶí odďorŶé způsoďilosti ;ZOZͿ. 
III. 

ZájeŵĐe/zájeŵkyŶě předloží píseŵŶou přihlášku, která ŵusí oďsahovat tyto Ŷáležitosti: 
→ přesŶé ozŶačeŶí ǀýďěroǀého řízeŶí, 
→ jŵéŶo, příjŵeŶí a titul zájeŵĐe, 

→ datuŵ a ŵísto ŶarozeŶí zájeŵĐe, 

→ státŶí příslušŶost zájeŵĐe, 

→ ŵísto trǀalého poďǇtu zájeŵĐe, 

→ číslo oďčaŶského průkazu Ŷeďo dokladu o poǀoleŶí k pobytu, jde-li o Đizího státŶího oďčaŶa, 

→ koŶtaktŶí spojeŶí Ŷa zájeŵĐe (telefon, e-mail), 

→ prohlášeŶí zájeŵĐe o iŶforŵaĐi se zpraĐoǀáŶíŵ osoďŶíĐh údajů v ŶásledujíĐíŵ zŶěŶí: 
„Jako zájeŵĐe/uĐhazeč Ŷa oďsazeŶí praĐoǀŶího ŵísta deklaruji sǀýŵ ǀlastŶoručŶíŵ podepsáŶíŵ přihláškǇ, že jseŵ 

iŶforŵoǀáŶ o toŵ, že ǀǇhlašoǀatel Město Hrádek Ŷad Nisou, dle příslušŶýĐh ustaŶoǀeŶí zákoŶa č. ϭϭϬ/ϮϬϭ9 Sď., o 
zpraĐoǀáŶí osoďŶíĐh údajů, ǀe zŶěŶí pozdějšíĐh předpisů, zpraĐoǀáǀá ;jako spráǀĐeͿ osoďŶí údaje a jseŵ sezŶáŵeŶ  se 

způsoďeŵ jejiĐh zpraĐoǀáŶí, který je uǀedeŶ ǀ záǀěru ;přílohaͿ forŵulářoǀého ǀzoru přihláškǇ a způsoď zpraĐoǀáŶí je 
ŵožŶé Ŷalézt i Ŷa elektroŶiĐké platforŵě uŵožňujíĐí dálkoǀý přístup ;ǁǁǁ.hradek.euͿ.“ 

→ datuŵ a podpis zájeŵĐe. 
 Vzor přihlášky ;forŵulářͿ ǀčetŶě ǀýše uǀedeŶého prohlášeŶí zájemce je ŵožŶé stáhŶout Ŷa 

iŶterŶetoǀéŵ odkazu: https://www.hradek.eu/index3.aspx?rub=679, (www.hradek.eu ► Dokumenty 

► Forŵuláře ► KaŶĐelář úřadu / Výďěroǀá řízeŶí – ǀolŶá ŵísta). 

Výčet dokladů, které zájeŵĐe/zájeŵkyŶě připojí k přihlášĐe: 
 strukturovaŶý životopis, ǀe kteréŵ jsou uǀedeŶǇ základŶí ideŶtifikačŶí údaje, údaje o dosaǀadŶíĐh 

zaŵěstŶáŶíĐh a odďorŶýĐh zŶalosteĐh a doǀedŶosteĐh (zejŵéŶa o odďorŶýĐh zŶalosteĐh a 
doǀedŶosteĐh týkajíĐíĐh se spráǀŶíĐh čiŶŶostí a požadoǀaŶýĐh zŶalostí ǀč. případŶě požadoǀaŶé praǆe 
ǀiz ǀýše). 

 výpis z evideŶĐe Rejstříku trestů Ŷe starší Ŷež ϯ ŵěsíĐe ;u ĐizíĐh státŶíĐh příslušŶíků též oďdoďŶý 
doklad osǀědčujíĐí ďezúhoŶŶost ǀǇdaŶý doŵoǀskýŵ státeŵ - pokud takoǀý doklad doŵoǀský stát 
ŶeǀǇdáǀá, doloží se ďezúhoŶŶost čestŶýŵ prohlášeŶíŵͿ, 

 ověřeŶá kopie dokladů o Ŷejvyššíŵ dosažeŶéŵ vzděláŶí, 
 osvědčeŶí ;ĐertifikátǇ apod.Ϳ o odďorŶýĐh zkouškáĐh/zǀláštŶí odďorŶé způsoďilosti souǀisejíĐíĐh 

s požadoǀaŶou praĐoǀŶí čiŶŶostí, příp. i jiŶé zǀláštŶí odďorŶé způsoďilosti, ďǇlǇ li získáŶǇ. 

Místo a způsoď podáŶí přihlášky: 
 osoďŶě do podatelŶy Městského úřadu Hrádek Ŷad Nisou, HorŶí Ŷáŵěstí ϳϯ, ϰϲϯ ϯϰ 

Hrádek nad Nisou, 

 píseŵŶě poštovŶí ;kurýrŶíͿ služďou na adresu: Městský úřad Hrádek Ŷad Nisou, k rukáŵ tajeŵŶíka 
MÚ, HorŶí Ŷáŵěstí ϳϯ, ϰϲϯ ϯϰ Hrádek Ŷad Nisou, 

 PŘIHLÁŠKU NELZE POSÍLAT ELEKTRONICKY! 
 přihlášku ǀč. požadoǀaŶýĐh příloh podáǀejte v zalepeŶé oďálĐe, oďálku ozŶačte teǆteŵ: „NEOTVÍRAT 

– VŘ – REFERENT SSO“. 

Lhůta pro podáŶí přihlášky:   31. 08. 2021, do 12:00 hodin 

 přihláškǇ doručeŶé po uǀedeŶéŵ terŵíŶu Ŷeďudou do ǀýďěroǀého řízeŶí zařazeŶǇ. 
 

 

 

https://www.hradek.eu/index3.aspx?rub=679
https://www.hradek.eu/page4.aspx?zaz=2537-4042
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IV. 

PraĐovŶí poŵěr:   na dobu neurčitou 

PředpokládaŶý terŵíŶ Ŷástupu:   10 / 2021 nebo dle dohody 

 

OstatŶí iŶforŵaĐe: 
 naďízíŵe perspektiǀŶí zaŵěstŶáŶí, ŵožŶost ǀzděláǀáŶí se v oďoru ;školeŶí, seŵiŶáře atd.Ϳ  
 Ŷaďízíŵe odpoǀídajíĐí platoǀé podŵíŶkǇ:  

 uǀedeŶé platoǀé zařazeŶí je pro 10. platovou třídu v základŶíŵ rozŵezí od 21.260,- Kč až do 
31.240,- Kč + ŵožŶost osoďŶího ohodŶoĐeŶí dle dosahoǀaŶýĐh ǀýsledků, až do 100 % max. výše. 

 Ŷaďízíŵe další „zaŵěstŶaŶeĐké“ ǀýhodǇ po splŶěŶí požadaǀků ;příspěvek Ŷa straveŶky, příspěvek Ŷa 
důĐhodové připojištěŶí či životŶí pojištěŶí, příspěvek Ŷa kulturu a jiŶé čiŶŶostiͿ, doǀoleŶou 5 týdŶů, 

 

 zájeŵĐi splňujíĐí předpokladǇ a požadaǀkǇ staŶoǀeŶé ǀ toŵto ozŶáŵeŶí, ŵohou ďýt ǀǇzǀáŶi 
ǀýďěroǀou koŵisí k pohovoru, která ŵůže oďsahoǀat i praktiĐkou část oǀěřoǀáŶí požadaǀků, 

 Město Hrádek Ŷad Nisou si ǀǇhrazuje práǀo ŶeǀǇďrat žádŶého z přihlášeŶýĐh zájeŵĐů a ǀýďěroǀé 
řízeŶí zrušit ďez udáŶí důǀodu, 

 zájeŵĐe nese ǀeškeré ŶákladǇ, které jiŵ ǀzŶikŶou účastí ǀe ǀýďěroǀéŵ řízeŶí, 
 bližší iŶforŵaĐe a dotazǇ: 

 k oďsahu ŶaďízeŶé práĐe (upřesŶěŶí ǀǇkoŶáǀaŶé čiŶŶosti daŶé praĐoǀŶí poziĐeͿ, podá osoba – 

ǀedouĐí odďoru OSS: BĐ. Jaroslava Šalátová, tel.: +420 482 411 422, e-mail: 

salatova@muhradek.cz.  

 v případě ŶepřítoŵŶosti pak podá základŶí iŶforŵaĐe tajeŵŶík ŵěstského úřadu: 

Ing. Jiří Tiŵulák, tel.: +420 482 411 403, e-mail: timulak@muhradek.cz.  

 

 

V Hrádku Ŷad Nisou dne 12. 08. 2021 

 

 

 

 

 

JIŘÍ TIMULÁK v. r. 

tajeŵŶík Městského úřadu Hrádek Ŷad Nisou 

 

VǇǀěšeno: 

 

Sejmuto: 
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