MESTO HRADEK NAD NISOU

Méstsky urad Hradek nad Nisou
Horni ndmésti 73 | PSC 463 34 | Hradek nad Nisou

Nase zn.: FO-1451/2024 - KOM Hradek nad Nisou | 20. 02. 2024

OZNAMENI O VYHLASENIi VYBEROVEHO RIiZENi
l.

Tajemnik Méstského uradu Hradek nad Nisou vyhlasuje v souladu s § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o
Ufednicich Uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(l, ve znéni pozdéjsich
pFedpist (dale jen zdkon), vybérové fizeni pro zdjemce (M/F)! na obsazeni pracovni pozice:

REFERENT ODBORU DOTACI, ROZVOJE MESTA A KULTURY
(urednik Méstského uradu Hradek nad Nisou)

Misto vykonu prace: Uzemi mésta Hradek nad Nisou a Méstsky Gfad Hradek nad Nisou, Horni
namésti 73, 463 34 Hradek nad Nisou.

Platové zarazeni: 10. platova tfida, dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik préace, nafizeni vlady
¢.341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve verejnych sluzbach a spravé a nafizeni vlady
222/2010 Sh., o katalogu praci ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist (zarazeni
bude urceno podle druhu, rozsahu a ndrocnosti sjednané a vykondvané prdce, tj. pfi vykonu
komplexni pracovni ndplné a pri splnéni podminek pro zarazeni do dané platové tridy). Dalsi
informace k platu a vyhodam viz oddil IV. - ,,Ostatni informace” tohoto ozndmeni.

Druh prace a hlavni charakteristika vykonavané ¢innosti:

Zaméstnanec odboru/oddéleni (viz vySe) provadéjici cCinnosti odboru/oddéleni v souladu
s organizacnim fadem samostatné a odborné, zejména se jedna o:

Referent provadi ¢innosti odborné a samostatné, jedna se zejména o:

e provadéni dotacniho managementu pri realizaci projektii mésta, tj.: zpracovani
analyz a podkladii, pFiprava a podavani Zadosti, administrace a kontrola realizace
projekti, kontrola a dodrZovani podminek poskytovateli dotaci, kontrola
a dodrZovani pravidel vefejné podpory, realizace zadavani vefejnych zakazek,
koordinace pri spolupraci na projektech mésta s ostatnimi subjekty (napr.: prisluS$né
odbory, externi management, Fizeni projektového teamu apod.),

a) spoluprace v ramci prezentace a propagace mésta,

b) spoluprace v ramci neziskového sektoru na vizemi mésta,

¢) koordinace a ¢innosti v ramci mezindrodni spoluprdce (napr.: ucast na vybranych
Jjednanich pracovnich skupin v ramci mezindarodni spoluprdce, priprava podkladii
apod.).

d) koordinace a cinnosti vedouct k rozvoji mésta (napr.: Program rozvoje mésta atd.)

Pracovni ndplri zaméstnance, dle vyse uvedeného, bude souviset s ¢innostmi uvddénymi v katalogu
praci zejména pod ¢.: 1. 01. 012 a 1. 01. 13.
1.

Zikonné predpoklady dle § 4 zikona. Ufednikem se miiZe stat fyzickd osoba, ktera:

e je statnim obc¢anem Ceské republiky, piipadné fyzickd osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma
v Ceské republice trvaly pobyt,
e dosahla véku 18 let a je zplsobild k pravnim dkondm,

1 zdjemce na obsazeni pracovni pozice nese v nékterych cdstech dokumentu jind oznaceni napr.: ,,uchazeé, urednik atd.” a zdroveri se
ve vsech pripadech timto rozumi slovni vyjddreni v muZském, tak i v Zenském rodé (pf.: referent/referentka, zdjemce/zdjemkyné,
uchazeé/uchazecka, urednik/urednice apod.).
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je bezihonna (v souladu s § 4 odst. 2 zakona),
ovlada jednaci jazyk /Cesky jazyk/ a spliiuje dalsi podminky pro vykon spravnich ¢innosti stanovené
zvlastnim pravnim predpisem.

Jiné pozZadavky uzemniho samospravného celku pro vznik pracovniho poméru odpovidajici povaze

spravni ¢innosti, kterou ma zdjemce/uchazeé vykondvat:

A.1/  PoZadavky na kvalifikaéni pfedpoklady:

B/

zakladni kvalifikaéni predpoklad vzdéldni pro 10. Platovou tfidu je vysokoskolské vzdélani
v bakalarském studijnim programu, nebo vyssi odborné vzdélani,
hldsit se mohou i zajemci/zdjemkyné; uchazeli/uchazecky s dosazienym stfednim vzdéldnim,

s maturitni zkouskou (v souladu § 4 natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.).

Dalsi poZadavky a predpoklady:

(o4

poZadujeme zdkladni znalost a orientaci v oblasti ziskdvdni dotaci z fondd EU, programii
financovanych statnim rozpoctem, krajskymi rozpocty, nebo z dalsich zdroji,

pozadujeme zdkladni orientaci v zdkonnych normdch, zejména: zdkona ¢ 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni); zdkona €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zdkonik, vse ve znéni pozdéjsich predpisd,
pozadujeme dobrou uZivatelskou znalost prdce na pocitaci (PC) — MS Office (zejména program Word
a Excel), Windows, internet, pfipadné dalsi aplikace a softwarové programy v oblasti financi (v ramci
pracovni ¢innosti bude poZadavek na jejich osvojeni a vyuZivani).

Dalsi poZadované dovednosti a viastnosti:

PoZadujeme vysoké pracovni nasazeni, aktivni pristup k feSeni problémd, schopnost samostatné
i tymové prace, dobré organizacni a komunikacéni schopnosti a flexibilitu,

Pozadujeme schopnost analytického a koncepcniho mysleni, peclivost, zodpovédnost a ochotu déle se
vzdélavat,

Pozadujeme schopnost zvladat stresové situace a zvladat zatéZové situace,

PoZadujeme vstficné a velmi aktivni ,pro-klientské” chovani v¢. odpovidajici komunikace,

Organizacni schopnosti pfi vedeni a Fizeni (v rdmci projektovych team).

Vyhodou:

zkuSenosti a praxe ve verejné a statni spravé, nebo v jiném sektoru na obdobné pracovni pozici
v oblasti zamérené na ziskdvani dotaci a vicezdrojového financovani,

znalost problematiky verejné spravy vykondvané organy Uzemnich samospravnych celk(l (dale také
jako USC); znalost dal3ich souvisejicich zakonnych norem, napt.: zakona & 500/2004 Sb., sprdvni Fdd,
vse ve znéni pozdéjsich predpisu atd.,

znalost, zkuSenosti a orientace v oblasti zadavani vefejnych zakazek (zakon ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist),

znalost, zkusenosti a orientace v oblasti dotaci, resp. rozpoctovych pravidel Uzemnich rozpocta (zakon
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpist),

znalost, zkuSenosti a orientace v oblasti kontrol (zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni
pozdéjsich predpist),

znalost ovladani informacnich systém (software) v oblasti dotaci, napf.: MS2021+, AlIS

vzdélani ekonomicko — obchodniho zaméreni (ekonomika a management), vzdélani v oblasti
regionalniho rozvoje (hospodarska politika a verejna sprava, projektové fizeni, mezinarodni vztahy),
dale pak stavebni vzdélani nebo také vzdélani pravniho zaméreni se zamérenim na finance,

vlastnictvi platného Fidi¢ského opravnéni min. sk. B a aktivni ridi¢ské zkuSenosti.
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Zajemce/zajemkyné predloZi pisemnou pfihlasku, kterd musi obsahovat tyto naleZitosti:

presné oznaceni vybérového fizeni,

jméno, pfijmeni a titul zdjemce,

datum a misto narozeni zajemce,

statni prislusnost zajemce,

misto trvalého pobytu zajemce,

Cislo obcanského prikazu nebo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
kontaktni spojeni na zajemce (telefon, e-mail),

N 2N N N T A A 2

prohlaseni zajemce o informaci se zpracovanim osobnich Udaja v nasledujicim znéni:

LJako zdjemce/uchaze¢ na obsazeni pracovniho mista deklaruji svym vlastnoru¢nim podepsdnim
prihlasky, Ze jsem informovdn o tom, Ze vyhlasovatel Mésto Hrddek nad Nisou, dle prislusnych
ustanoveni zdkona ¢ 110/2019 Sb., o zpracovdni osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich predpisd,
zpracovava (jako sprdvce) osobni udaje a jsem sezndmen se zplisobem jejich zpracovadni, ktery je
uveden v zavéru (priloha) formuldrového vzoru prihldsky a zplsob zpracovdni je mozZné nalézt i na
elektronické platformé umoziiujici dalkovy pfistup (www.hradek.eu).”

- datum a podpis zajemce.

e Vzor prihlasky (formulaf) véetné vySe uvedeného prohldseni zdjemce je moiné stdhnout na
internetovém odkazu: https://www.hradek.eu/index3.aspx?rub=679, (www.hradek.eu »
Dokumenty P Formulare P Kancelar ufadu / Vybérova Fizeni — Uredni pozice).

Vycet dokladu, které zdjemce/zdjemkyné pfipoiji k pfihlasce:

e strukturovany Zivotopis, ve kterém jsou uvedeny zakladni identifikacni Gdaje, udaje
o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech (zejména o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se sprdvnich innosti a poZadovanych znalosti v¢. pfipadné
poZadované praxe viz vyse),

e vypis z evidence Rejstfiku trestli ne starsi nez 3 mésice (u cizich statnich pfislusnik téZ obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem — pokud takovy doklad domovsky
stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim),

e ovéFena kopie dokladli o nejvyssim dosazeném vzdélani,

e prosté kopie osvédéeni (certifikaty apod.) o odbornych zkouskach / zvlastni odborné zpusobilosti
souvisejicich s poZzadovanou pracovni Cinnosti, pfip. i jiné zvlastni certifikaty a osvédceni jako
napfr. autorizace, byly-li ziskany,

e vyhodou motivacni dopis, podrobnéji obsahujici predstavu o praci a konkrétni zkusenosti na jiz
realizovanych projektech je-li relevantni.

Misto a zpusob podani prihlasky:

e o0sobné do podatelny Méstského urfadu Hradek nad Nisou, Horni namésti 73, 463 34
Hradek nad Nisou,

e pisemné postovni (kuryrni) sluZbou na adresu: Méstsky uUrad Hradek nad Nisou, krukam
tajemnika MU, Horni ndmésti 73, 463 34 Hradek nad Nisou,

e PRIHLASKU NELZE POSILAT ELEKTRONICKY!

e prihlasku v¢. pozadovanych pfiloh podéavejte v zalepené obdlce, obalku oznacte textem:
»NEOTVIRAT — VR — REFERENT ODK".

Lhiita pro podani do 15. 03. 2024 do 13:00 hodin

e ptihlasky dorucené po uvedeném terminu nebudou do vybérového fizeni zatazeny.




MESTO HRADEK NAD NISOU

Méstsky urad Hradek nad Nisou
Horni ndmésti 73 | PSC 463 34 | Hradek nad Nisou

Nase zn.: FO-1451/2024 -KOM

V.
Pracovni pomér: na dobu neurcitou.
Predpokladany termin nastupu: 03-04/2024, nebo dle dohody

Ostatni informace:

nabizime perspektivni zaméstndni, moZnost kreativni a samostatné cinnosti na rozvoji meésta,
vzdéldvdni se v oboru (Skoleni, seminare atd.),

nabizime odpovidajici platové podminky?:

o uvedené platové zarazeni je pro 10. platovou tfidu v zdkladnim rozmezi: od 23.390 K¢ az do
34.370 K¢ + moZnost osobniho pfiplatku (ohodnoceni) dle dosahovanych vysledki, aZ do 100 %
max. vyse.

nabizime dalsi ,zaméstnanecké” benefity po splnéni pozadavk( (pfispévek na stravenky, prispévek na
diichodové pripojisténi ¢i Zivotni pojisténi, prispévek na kulturu a jiné Cinnosti, osobni konto),
5 tydnd dovolené.

zdjemci spliujici predpoklady a pozadavky stanovené vtomto oznameni, mohou byt vyzvani
vybérovou komisi k pohovoru, kterd mizZe obsahovat i praktickou ¢ast ovérovani pozadavkd,

Mésto Hradek nad Nisou si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z prihlasenych zajemcli a vybérové
fizeni zrusit bez udani divodu,

zajemci nesou veskeré naklady, které jim vzniknou ucasti ve vybérovém fizeni.

vy

o k obsahu nabizené prace (upresnéni vykonavané Cinnosti dané pracovni pozice), vedouci odboru
ODK: Jana Matuskova, DiS., tel.: +420 482411 431, mob.: +420 607 208 050, e-mail.:
matuskova@muhradek.cz .

> k administrativnimu procesu vybérového fizeni podaji pracovnici/ce méstského uradu: e-mail:
personalni@muhradek.cz., pfipadné tajemnik méstského Uradu: Ing. Jifi Timuldk
tel.: 4420 482 411 403, e-mail: timulak@muhradek.cz.

V Hradku nad Nisou dne 20. 02. 2024

JIRTTIMULAK v. r.
tajemnik Méstského uradu Hradek nad Nisou

Vyvéseno: Sejmuto:

2V souladu s nafizenim viddy ¢. 341/2017 Sh., ve znéni pozdéjsich predpisd.






